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Matricula y Regularizacion

Proximas Fechas

» Resultados Periodo Complementario: » Periodo de Regularizacion de Repitentes:
13 de diciembre Desde el 28 al 30 de diciembre

» Periodo de Matricula: » Periodo de Regularizacion General:
Desde el 14 al 27 de diciembre Desde el 3 de enero de 2023

www.sistemadeadmisionescolar.cl




Estudiante asignado a un

establecimiento o con continuidad —
en su establecimiento de origen.

www.sistemadeadmisionescolar.cl

Debe hacer efectiva su matricula en el
establecimiento en el periodo sefialado.

Estudiante con asignacion,
pero el apoderado no quiere
hacer efectiva la matricula.

Puede hacer efectiva su matricula o participar en
el periodo de Regularizacion General.

Estudiante con asignacion,
pero establecimiento se niega
a matricular.

Establecimiento debe realizar la matricula.

Apoderado recibe informacién sobre canal de
denuncias en la Superintendencia.

Estudiante sin asighacion,
con informacion de registro
publico.

Recibe informacién sobre Regularizacion General
y vacantes en plataforma
https://vacantes.mineduc.cl

Estudiante sin asighacion, con
informacién de sobrecupo.

Recibe informacién sobre Regularizacion General
y vacantes en plataforma
https://vacantes.mineduc.cl

Estudiante sin asignacion,
sin IPE y fuera del sistema.

Se debe orientar a que se dirija a las oficinas de
Ayuda Mineduc a regularizar su documentacién y
recibe informacién sobre Regularizacion General,
y vacantes en plataforma.

Estudiante con asighacién
que presenta discapacidad
sensorial a establecimiento
que no cuenta con apoyo
especifico.

Apoderado puede hacer efectiva su matricula,
pero también podra buscar una opcién mas
completa para el estudiante participando de
Regularizacion General.

En la Etapa de Resultados del Periodo Complementario algunos alumnos que no sean asignados a hinguno
de los establecimientos de su lista de preferencias seran admitidos por cercania a un nuevo establecimiento.

¢Cuales son las condiciones?
» Debe estar a un maximo de 17 kilémetros de distancia.
» Debe ser gratuito.

» El establecimiento no debe estar categorizado como insuficiente.




» El comprobante de asignaciéon es el documento que se descarga desde la plataforma de
Admision Escolar para conocer el detalle del resultado de la postulacion.

» No es necesario presentarlo a la hora de matricular al estudiante, ya que el establecimiento
tendra los listados definitivos.

» Cada comprobante tiene un cédigo QR, con el que se puede comprobar si es un documento
real o falso.

» La matricula es un acto que debe desarrollarse de manera presencial en el establecimiento.
Esto en base al art. 53 del Decreto 152.

» Listas SIGE: en este documento, que deben descargar los sostenedores, es donde esta el
detalle de la situacion de sus alumnos con continuidad, de los nuevos alumnos asignados a
través del SAE y de los que se van del establecimiento.

» Mas alumnos que cupos reportados: Se puede deber a que el establecimientos educacionales
matriculéd mas alumnos tras el plazo de preinscripcion.

» Elestablecimientos educacionales estimé un nimero de repitentes no real: El establecimiento
tiene la obligacién de asegurar la continuidad de todos sus alumnos repitentes.

» Informacion de plataforma no es correcta: establecimientos educacionales cometié un error
al momento de realizar su reporte de cupos.

El establecimiento pudo haber publicado informacion errénea en la vitrina de Admisién
Escolar 2023:

e Estos errores pueden ser referentes a su financiamiento, la jornada en algun curso, direcciones,
PIE (Programa de Integracion Escolar).

e Respecto al PIE, el establecimiento no puede negar la matricula a ningun estudiante asignado
con NEEP (Necesidades Educativas Especiales Permanentes) por no contar con PIE.

Importante: Todos los establecimientos deberan respetar el derecho de matricula de los estudiantes de
sus listas SIGE durante todo el tiempo del proceso.

¢Cual es la documentacion exigida para matricular?
» Estudiantes chilenos: copia de Cédula de Identidad o certificado de nacimiento.

» Estudiantes extranjeros: IPE (Identificador Provisorio Estudiante) y copia del DNI del
postulante (por ambos lados) o pasaporte o certificado de nacimiento.

» Apoderado chileno: copia de Cédula de Identidad.

» Apoderado extranjero: IPA (Identificador Provisorio Apoderado) y un documento de
identidad valido como el DNI del apoderado (por ambos lados) o pasaporte.

Documentacion que podran solicitarte, pero no exigir para matricular al estudiante:

e Certificado de promocion.
e Certificado de notas.
e Certificado de nacimiento y/o pasaporte.

Los documentos IPE e IPA tienen una vigencia permanente y no se debe solicitar su actualizacion.

» Repitentes del establecimiento: deben ser matriculados durante el periodo de matricula en
el establecimiento, asegurando asi su continuidad.

D Repitentes asignados por Admision Escolar 2023: si existen vacantes en el nivel previo al
que fueron asignados se deben matricular durante el periodo de matricula. En cambio, si no
tiene vacantes en el nivel anterior al asignado, deberan anotarse en el registro puiblico durante
el periodo de regularizacién exclusivo para repitentes. Este comienza una vez terminado el
periodo de matricula.



El establecimiento debera estar operativo todos los dias habiles del Periodo de Matricula
establecido en el Calendario de Admisiéon. No se podra parcializar o restringir a los apoderados
realizar la matricula en un dia en especifico.

¢Como se garantiza el copago?
» Los establecimientos pueden proponer un medio de pago (cheques, letras o pagarés) para

asegurar el cumplimiento del pago de las mensualidades, pero la matricula no puede depender
de ello.

¢Qué pasa si el apoderado no cumple con los pagos establecidos?

» No se podra cancelar la matricula durante la vigencia del afio escolar respectivo. Se podria
poner término al contrato de prestaciones de servicios una vez terminado el ario.

¢Cuando un establecimiento podria negar la matricula de un estudiante?
» Si el apoderado registra deuda del afio anterior.

» Si el estudiante fue expulsado o se le cancelé la matricula el afio anterior.

Periodo establecido para que los apoderados de los estudiantes que no hayan participado en
los periodos de postulacion (tanto principal como complementario) de Admision Escolar, estén
sin asignacion o habiendo participado requieran cambiar de establecimiento.

Es importante sefialar que este proceso es gestionado y administrado directamente por los
establecimientos.

Importante: Es responsabilidad del establecimiento mantener actualizada su matricula en SIGE,
para que la plataforma de https://vacantes.mineduc.cl muestre informacioén real a los apoderados

interesado.

» (Cémo funciona Regularizacion General?

» Todos los apoderados que quieran solicitar un establecimiento deberan registrar su solicitud
en el registro publico del establecimiento. Si el colegio cuenta con vacantes, el alumno debe
ser matriculado inmediatamente, si no hay vacantes, el establecimiento debera llamar a los
interesados por orden de lista de espera cuando se libere un cupo.

» Registro publico: Es un instrumento (fisico o digital) para dejar constancia de las
solicitudes de vacantes que realizan los apoderados a un establecimiento.

» ;Qué informacién debe contener?

* Debe tener la fecha, la hora en la que se solicitd la vacante, el nivel y la firma del apoderado. El
establecimiento debe garantizar la integridad de la informacion, para que sea un proceso transparente
hacia la comunidad.

?» El Registro Publico debe estar a disposicion de los apoderados interesados que lo soliciten
deben ser registrados en él.

» La gestion del registro publico debe ser transparente y fiscalizable.

Es importante senalar que el Registro Publico puede ser fisico o en linea, pero se debe seleccionar
un mecanismo.

Y El Registro Publico del colegio debe garantizar que la admision sea por orden de llegada
(Articulo 56, Decreto N°152 afio 2016 del Ministerio de Educacion) y de esta forma asignar
de manera transparente las vacantes disponibles.
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» Fiscalizacion Superintendencia de Educacioén:

» Seinsta alas partes a resolver el conflicto previo a ingresar un requerimiento de denuncia,
ya que ésta podria producir sanciones al establecimiento, pero no necesariamente efectos
reparativos a los afectados, por lo que se sugiere acompanar al apoderado para estudiar
alternativas.

La Superintendencia de Educacién, facilita instancias de mediacion, la que puede solicitarse
via web en: https://atencionsie.supereduc.cl/membership/login

Las denuncias pueden ser ingresadas via web en:
https://atencionsie.supereduc.cl/membership/login

Elapoderado también puede ingresar la denuncia de manera presencial, a través de la oficina
de atencién de la Superintendencia de Educacion de cada regién, considerando los horarios
de atencidn respectivo.

Pueden revisar el listado de oficinas y sus horarios en:
https://www.supereduc.cl/horarios-de-atencion

» (Qué pasa si un apoderado no se presenta a realizar la matricula?

» (Puede un apoderado renunciar a su cupo asignado por el SAE?

» (Qué sucede si a un estudiante se le cancela la matricula por no pago?




