Instructivo de Postulacion
Subvencidn Escolar Preferencial (SEP)

En el marco de la Ley N°20.248, que establece la Subvencién Escolar Preferencial y que determina
los plazos y procesos que deben desarrollar los establecimientos educacionales para postular a
dicha subvencidn, se pone a disposiciéon de la comunidad escolar el presente instructivo para la
postulacion, con el propésito de facilitar el proceso que deben realizar los sostenedores de
establecimientos subvencionados.

El proceso de postulacion es exclusivamente para establecimientos sin convenio SEP vigente, y cada
sostenedor debe realizarlo a través de su zona privada en www.comunidadescolar.cl, hasta el 31 de
agosto.

En la plataforma, cada sostenedor solo podra ver y postular a los establecimientos educacionales
que, de acuerdo con la informacién que tiene el Ministerio de Educacién, cumplen con los requisitos
y caracteristicas estipuladas en la ley SEP y que se indica a continuacion:

= No tener convenio SEP vigente.

= No ser establecimientos particulares pagados, ni de Administracion Delegada, Educacion
Especial y Educacidn de Adultos.

=  Dictar cursos en educacion regular diurna.

l.- Postulacion

El sostenedor debe ingresar con su RUT y Clave a su zona privada del sitio
www.comunidadescolar.cl, ahi debe ingresar al link “Procesos SEP” y seleccionar el botdn

“Postulacién”. En dicho médulo, se despegara el listado de establecimientos que puede postular.

Bienvenida Postulacidn Renovacion

Bienvenida

Estimado(a) Sostenedor(a):

Le damos la bienvenida a la plataforma de la Subvencién Escolar Preferencial, en este sitio podrd acceder, en las fechas correspondientes, a los
siguientes procesos:

= Postulacién de establecimientos a la Subvencién Escolar Preferencial {Agosto).
» Solicitud de renovacidn de establecimientos con convenio vigente (Octubre).

Al ingresar a cada uno de ellos, se desplegard un listado de sus establecimientos asociados al proceso seleccionado. Lo invitamos a leer con
atencidén las instrucciones entregadas, para mayor informacién, puede escribir al correo operaciones.sep@mineduc.cl

Postulacion


http://www.comunidadescolar.cl/
http://www.comunidadescolar.cl/

Como se observa en la siguiente imagen, junto al RBD, nombre y comuna del establecimiento, se
incorporan las siguientes columnas:

= N°de Prioritarios estimados y N° de Preferentes estimados: Estas columnas corresponden a la
cantidad de estudiantes del establecimiento que en la actualidad cuentan con la calidad de
alumnos Prioritarios y Preferentes. Esta cantidad y condicidn puede variar al momento de firmar
el convenio o al inicio del aifo escolar.
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A continuacién, se presentan todos los establecimientos educacionales asociados al sostenedor que cumplen con las condiciones para ingresar a la
Subvencion Escolar Preferencial (SEP) a partir del inicio del afio escolar 2019

Para realizar la postulacion:
» Del listado que se muestra a continuacién seleccione la opcién postular en aquellos establecimientos que desee incorporar a SEP. Cerciérese que

quede con la siguiente marca ¥
= Revise la postulacion antes de enviarla, recuerde que no podré realizar modificaciones posteriores

La cantidad de alumnos prioritarios y preferentes son referenciales, los datos oficiales varfan durante la vigencia del convenio.

Para consultas o dudas respecto al proceso o a la informacién que acd se consigna, por favor escribir al correo electrénico
operaciones sep@mineduc.cl

Lista de establecimientos

*Nota: El nimero de alumnos prioritarios y preferentes es referencial
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Si su establecimiento educacional estuvo en afios anteriores en SEP, y por algin motivo se puso fin a su convenio, puede postular
nuevamente. Sin embargo ra incorporarse al sistema de Subvencién Escolar Preferencial, si a la fecha de firma de convenio
(Noviembre-Diciembre) ha regularizado su situacién en cuanto a saldos pendientes.

“Podrd GUARDAR esta solicitud cuantas vece:

Guardar Enviar

y retomaria mas adelante. Una vez ENVIADA no se podra editar posteriormente

~ @ 4w T gy ESP

Adicionalmente, se incorpora una nota precautoria que es importante destacar, “Si su
establecimiento educacional estuvo adscrito al régimen de Subvencion Escolar Preferencial y por
diversas razones dio término al Convenio sin continuidad en este régimen, hoy puede postular
nuevamente. En este caso, es necesario haber regularizado la situacion de saldos pendientes, a la
fecha de firma del Convenio de lgualdad de Oportunidades y Excelencia Educativa (octubre-
noviembre).

El sostenedor tendrd dos opciones una vez seleccionados los establecimientos. Estas son guardar o
enviar.

-: Esta opcidn deja marcado(s) en la plataforma de postulacion el (los) establecimiento(s)
gue se quiere postular y permite retomar la postulacién cuando estime conveniente. Sin embargo,
este botdn no registra de forma oficial la postulacién. Si usted deja “guardada” la postulacion y no
selecciona la opcidn enviar con posterioridad, NO quedara registrada en el sistema y dichos
establecimientos no podran incorporarse al régimen de Subvencion Escolar Preferencial.



En caso de confirmar la opcién “guardar”, volvera a la imagen anterior, pero con los
establecimientos seleccionados, los cuales solo serdn desmarcados si el sostenedor los desmarca.
En caso de cancelar, vuelve a la imagen anterior, pero sin establecimientos marcados.

m : Esta opcion deja definitivamente postulados a los establecimientos, que antes solo
estaban marcados y con ello, se finaliza el proceso de postulacion. Esta opcion siempre pedird que
el sostenedor confirme la orden enviar.

Una vez enviada la postulacion, no se podran realizar modificaciones a la plataforma, siendo los
establecimientos marcados los efectivamente postulados.

Una vez enviada la postulacién, el sistema arrojard un Certificado que detalla los establecimientos
educacionales postulados, que es posible descargar e imprimir seleccionando el botén “imprimir”.
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CERTIFICADO DE POSTULACION SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL (SEP)

[ @ La Postulacién fue cerrada satisfactoriamente ]

Mediante el presente documento se certifica que el sostenedor SIND. INTEREMP. DE TRAB. DE ZONA FRANCA ¥ Z.F, RUT 71350500, postuld con
fecha 30/07/2018, a los establecimientos educacionales gque se sefialan a continuacion, para ingresar al régimen de Subvencién Escolar
Preferencial, Ley N® 20.248.

Lista de etablecimientos que postulan

*Nota: El namero de alumnos prioritarios y preferentes es referencial
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Para formalizar su ingreso a SEP, durante los meses de noviembre v diciembre, la Secretaria Regional Ministerial de Educacién respectiva, le citar
para firmar el Convenio de Igualdad de Oportunidades y Excelencia Educativa.

Recuerde que si su establecimiento es gratuito, condicién acreditada por resolucién de Reconocimiento Oficial, tendrd derecho a impetrar la
Subvencién por Alumno Preferente, equivalente a la mitad de la subvencién por Alumno Prioritario.

Finalmente, le agradecemos su interés en participar de esta iniciativa y 2poyamos de esta manera 2 mejorar la equidad v calidad de Ia educacin
de los nifios y nifias de nuestro pais
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Se recomienda revisar el certificado para corroborar que la informacidn que contiene sea la
correspondiente.

Si el sostenedor considera que no fueron incorporados en el listado establecimientos que si cumplen
con los requisitos legales, o bien cometié un error al momento de enviar la postulacion, debe escribir
al correo operaciones.sep@mineduc.cl
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Pasos posteriores a la postulacidn

Posteriormente, durante los meses de noviembre y diciembre los sostenedores seran citados por la
respectiva Secretaria Regional Ministerial de Educacién, para firmar el Convenio de Igualdad de
Oportunidades y Excelencia Educativa (Convenio SEP). Si el sostenedor no concreta este tramite
legal su(s) establecimiento(s) educacional(es) no podran ser incorporados al régimen de Subvencidn
Escolar Preferencial.

Finalizado este proceso, el o los establecimiento(s) educacional(es) del sostenedor, ingresaran
oficialmente a la Subvencién Escolar Preferencial a contar del afio escolar siguiente.



