Ministerio de
Educacion

Gobierno de Chile

Manual de Usuario

Autorizacion Docente



Contenido

INEFOTUCCION ..ttt et ettt e e st e st e e bt e e s bt e s be e e sabeesabeeesabeesabeesneeesareeesaseenns 3
Perfil SOSTENEAON ....ciiiieie ettt ettt e bt e e st e e be e e sabeesabeeesabeesabeesseeesareeennneenns 4
Acceso por ComUNIAAd ESCOIAN.....cccuuiiiieiiie e e e atee e e e e e e s e e e e e earns 4

(D F o I =L =T o [T =1 [T PP 5
Datos del POSTUIANTE ...cooueiiiiiieiie ettt ettt ettt et e st e e s e sabe e e emeeesabeeeneeas 5
Datos del EStableCimi@nTo ... couuii ittt s 7
ENSEAANZA FOIMAL ..ttt sttt sttt b e b e s be e saeesaeeeateenneens 8
o [ TorToi o] o I A =T={U| - SRS 9

o [ TorToi o] o I X o T=To | ISR 9
EAUCACION AQUITOS ..ttt ettt ettt e e st e s b e e sabeesabeeebbeesabeesneens 9
DOCUMENTOS SONCITATOS ....eiuvieiiiieiieeetee ettt ettt e et e st e s bee e sabeesbeessabeesbeeesareenas 10
PEIfil DEPROV ...ttt ettt ettt st sttt et e b e s b e she e sa et st e e bt et e e beesaeesae e et e ebeenbeesneesaeesane 13
SOlICItUAES PENAIENTES ....eeeiieiie ettt st sttt be e st st e e eee e 14
(D) o e (Y I o 1y { U] F=1 o} o PSR 15
Datos del EStablecimi@nto. . ....ouiei ittt st e e are e 15
ENSENANZA FOIMAl ..ciiiiiiiiieeie ettt ettt st st e s bt e e sab e e sabeesbteesabeeesnneanas 15

F Yol YAV Lo T [ Fed €YY= Yo Lo LSRR 16
DAtOS SONCITU....ceuieiteete ettt et b e bt e bt st et e et e e sbeesbeesaee e 16

SOlICITUAES HiSEOIICAS. .. e snsannnnan 18



Introduccién

Sefiores Sostenedores:

El Ministerio de Educacion, en un afan permanente de mejorar la atencion hacia las
comunidades educativas, pone a vuestra disposicion, aplicacibon WEB, que permitira

realizar, las solicitudes de autorizacion para el ejercicio de la funcion docente en aula.

Durante el afio 2016, la Divisién de Educacion General junto a la Coordinacién Nacional de
Tecnologias y una empresa de apoyo externo, han estado desarrollando una aplicacién
informatica, que disminuya la tramitacion innecesaria, facilite el registro de la informacion
que se requiere. Esta aplicacién evitard, en parte, los desplazamientos hacia los
Departamentos Provinciales y/o Secreduc dependiendo de quién tiene delegada la facultad
para otorgar la autorizacion y, a la Divisiobn de Educacién General en el caso de las
autorizaciones para profesionales de la educacion que hayan obtenido su titulo en el

extranjero en pais sin convenio,

A contar del afio 2017, todas las solicitudes para autorizar el ejercicio de la funcion se

realizaran a través de www.comunidadescolar.cl, en un formulario “on line”, que cada

sostenedor debera completar con la informacién que alli se solicita.

Para facilitar el ingreso, llenado y envio de la solicitud ponemos a vuestra disposicién un
manual de usuarios junto con un tutorial y documento como preguntas y respuestas
frecuentes que contiene la normativa vigente que reglamenta el ejercicio de la funcién

docente y normas asociadas.


http://www.comunidadescolar.cl/

Perfil Sostenedor

Acceso por Comunidad Escolar

Instrucciones de Uso:

Debe ingresar a zona privada de sostenedores en link comunidad escolar, usando para ello
RUT de sostenedor y clave de la plataforma de comunidad escolar

)& Ministerio de Restablecer nivel de zoom predeterminado
ey, Educacion

Gobierno de Chile u
O CAMBIO DE CLAVE MRINICIO

SOSTENEDOR

CORPORACION MUNICIPAL DE MELIPILLA

A confinuacion se presentan a Usfed un conjunto de Servicios a los que tiene acceso.
DESTACADOS

» Autorizacion Docente
/- Inscripcion Profesor Encargado Rural
= Postulacion a Mi Taller Digital 2016
= PME Fase Esfratégica 2014
» Procesos SEP
» Liguidacion de Pago de Subvenciones
« Infarme Monitoreo PME 2012
« Bonificacién de Reconocimiento Profesional
» Bono Retiro

PLAMNES DE MEJORAMIENTO EDUCATIVO

Documentos de Crientacién de Planes de Mejoramiento Educativo

= Crientaciones PME 2014
« Periodo Anual Infervenible

« Tutorial Evaluacién y cambio_de afio
= Tutorial de Implementacion, seguimiento
= Tutoricles Planes de mejoramienta

Ingreso a la plataforma PME

SISTEMA, INFOMACION GEMNERAL DE ESTUDIANTES (SIGE)

Al ingresar a dicha zona, debera posicionarse en el link denominado “Autorizacion

Docente”, a continuacion se desplegara el formulario para solicitar autorizacion para el
ejercicio de la funcion docente en aula.

ﬁ Ministerio de
£ Educacian

Autorizacion Docente

Bienvenido Sr(a). jorge.avendano - Cemar Sesidn

Formulario para solicitar autorizacion de ejercicio docente de aula

0 Dratos generales Q Ensefianza formal a Documentos solicitados

( J ] J

Al abrir la solicitud se desplegara una pantalla tal como aparece en la imagen superior. Como puede

ver, la solicitud se estructura en tres partes: datos generales, ensefianza formal, documentos

solicitados.



Para iniciar la sesion debe seguir el orden establecido en la solicitud, esto es:
Datos generales

Se divide en datos del postulante y datos del establecimiento, tal como se ve a continuacion.

Datos del Postulante

Autorizacion Docente

Bienvenido Sr(a). jorge.avendano - Carrar Sesién

Formulario para solicitar autorizacion de ejercicio docente de aula

Datos generales Ensefianza formal Documentos solicitados
Datos del establecimento

it onales Establecimiento
Nacionalidad (*) CHILENG / A {CHILE . RED
Rut ) Nombre
Nombres (7) Direccién
Apellido paterno [¥) Fono
Apellido materno Celular
Region [} + Seleccione regidn - v Correo
Comuna (*) : Seleccione comuna . . Dependencia
Domicilio () Nombre director

Los datos del postulante esta estructurado en :datos personales, situaciéon académica y plazo de la
solicitud. Debera completar los campos obligatorios y si el postulante no es chileno, deberd ingresar

el Rut para extranjeros o el nimero de pasaporte.

Datos Personales

Corresponde al ingreso de datos personales del docente.



Situacién Académica

Situacion Academica Sostensdor

Situacion académica Nombre

Correo

Fono
Grado académico (*)

Celular
Pais del titulo {*) Selections pals

- P Estimado sostenedor
Datos Solicitud A Favor verificar atos ¢
y sostenedor, si es

SIGE

ablecimiento
ctualizarlos en

L1}

Plazo solicitud (%) Desde

Hasta

.13

Indefinido

Permanents

Causales de solicitud Renuncia
Términa contrato
Licencia médica

# Otra causal

Ir a modalidad =

Ministerio de Educacion de Chile

En situacion académica, deberd marcar lo que corresponda, teniendo a la vista la documentacion
otorgada por las autoridades competentes de las instituciones de educacidn superior. Especial
atencién debe tener en los casos de estudiantes regulares, pues el documento debe decir
expresamente el nimero de semestres aprobados. En el caso de chilenos o extranjeros deberd

considerar la traduccién oficial, la legacién o apostilla del titulo o estudios realizados.

Datos Solicitud

[ [}

Plazo solicitud (*) Desde

[ 3

Hasta

Indefinido

Fermanente

Causales de solicitud Renuncia
Término contrato
Licencia médica

® Otra causal

En la seccién datos de solicitud, usted se posiciona en calendario para ingresar desde cuando
requiere contar con el postulante para ejercer docencia de aula en el establecimiento. El sistema
no permite ingresar fechas anteriores al dia en que comienza a completar la solicitud, puesto que

las autorizaciones no tienen caracter retroactivo.

El plazo hasta, corresponde a las necesidades de la institucion, reemplazo, vacancia, carencia. Se
recuerda que el plazo maximo es de tres afos, no obstante en el caso de personas que han obtenido
su titulo en paises con los cuales no existe convenio vigente, el plazo maximo es de cinco afios, sin
embargo, el citado plazo, solo puede concederse a peticion del sostenedor, siempre que cuente con

visa de residencia definitiva, puesto que las visas sujetas a contrato de trabajo, por lo general tienen



una duracién de un afio calendario. En el caso de los licenciados en una asignatura afin a la
asignatura a impartir, el plazo de tres afios, se puede prorrogar por dos mas, de acuerdo a lo

establecido en el articulo 46, letra g) de la Ley 20.370 General de Educacion.

Datos del Establecimiento

En datos del establecimiento, al escribir el RBD, se desplegara toda la informacién que se encuentra
registrada en SIGE, por ende debera verificar que toda la informacidn alli contenida se encuentre

actualizada.

Datos del postulante Dates del establecimiento

Datos personales

Nacionalidad (1) CHILENO A (CHLE - RED
Rut ) Nombre
Nombres [} Direcsion
Apelido patema ') Fano

Apelido matemo Celular

Region (] Ssiancione ragion . Correo

Comuna 4 Ssson camuna M Dependencia
Domicilio (4 Nombre director

Situacin académica Nomibre
Comeo
Fono
Carrera/ Titulo ')
Celular

Semestre actual [*)

Pais del titulo %)

L establecimiento
tualizarlos en

Datos Solicitud

L

Plazo solicitud (*) Desde

Debe tener especial consideracién a este punto, ya que toda la informacién referida a la solicitud le

llegara de forma automatica al correo del sostenedor registrado en SIGE.

Si requiere actualizar algin dato en SIGE debe posicionarse en la sigla SIGE y se desplegara la

pantalla que se muestra a continuacion
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Sistema Informacién General de
Estudiantes (SIGE)
Autenticacién

[ Ingrese Usuario y Clave de Acceso

RBD/Rut Sost ]-
cave[ ]
Perfil [Establecimiento Subv.
e

¢0lvido su contrasefia?

1106
]

A~ @ ) ESP

14
21/11/2016

Mientras no envie y firme los términos y condiciones, la solicitud no es valida, por ende se sugiere
que antes de completar la solicitud, verifique la informacién referida a sostenedor y documentacién
requerida para efectuar la solicitud. La documentacién requerida es la que se pide en “documentos

solicitados” ubicada en la tercera pestafia.

En dicha pantalla, ingresando la informacién privada, podra efectuar las actualizaciones necesarias.

Ensenanza Formal

& Ministerio de
J A Educacién

Autorizacion Docente

Sienvenido Sris). jorge.avendano - Carar Sesién

Formulario para solicitar autorizacion de ejercicio docente de aula

Datos generales Ensefianza formal Documentos solicitados

Ensenanza formal

para autorizacian

Especificacion

Nivel de educacion Seleccione nivel «:

4= Volver a datos generales Ir a documentos solicitados =

Ministerio de Educacin de Chile

Gobiema de Chile

Direccitn: Av. Libertador Bemardo O'Higgins 1371. Teléfono +56 2 24085000
versian 1.0.1



Cuando haya completado los datos generales (datos del postulante y sostenedor) debe pasar a la
pestafia 2 (Ensefianza formal), alli usted encontrard tres pestafias: educaciéon regular o tradicional,

educacién especial y educacién de adultos.

Educacidn regular

Educacién regular corresponde a los niveles de educacidn parvularia, basica y media con sus

formaciones diferenciadas: cientifico humanista, técnico profesional, artistico.

Educacion Especial

La educacion especial es una modalidad del sistema escolar y en la solicitud se ha incluido a los tipos

de NNE educativas que se atienden, el tipo de establecimiento entre otros aspectos.

Educacion Adultos

La educacidn de Adultos corresponde a una modalidad del sistema escolar que se estructura en dos
niveles, esto es basica y media y los cursos por cada nivel se organizan en ciclos, en la educacién
media se estructura en ciclos, cuenta las formaciones diferenciadas Cientifico Humanista y Técnico

Profesional.

M Autorizacién Dacente - X -

o
X

Autarizacién Decente - Ministerio de Educacién de Chile

&« (@] 172.16.32.220 b4

i
<
&

Modalidad

Educackn sspscl  Acuno

Especificacion para autorizacion

Nivel de educacion [Educacionbasica [

Cursos O1°Basico
OzeBasico
Oseasico
Oa-Bisico
Os° Basico
Oes Basico
O-Bisico
Oeeasico

4= Volver a datos generales Ir a documentos solicitados =

o 1459
P L

A continuacidn se da un ejemplo para completar la informacion requerida en la pestafia N2 2

Ejemplo: Si usted requiere solicitar autorizacion para un postulante en el nivel de basica, al
posicionar el cursor se le desplegaran los cursos del nivel, si el postulante va a impartir clases en

mas de un curso, marca los cursos requeridos.

Luego se posiciona en el campo asignatura, al escribir las primeras letras de la asignatura se le
despliegan las mas parecidas, si es mas de una asignatura a impartir se posiciona en agregar, cuantas

veces sea necesario, como aparece en el cuadro siguiente.



B Autorizacion Docente - X 4= - X

< O 1721632220 bie = ¥ O
—
Especificacion para autorizacion
Nivel de educacion Educacion bésica v
Cursos 1 Basico
[ 2° Basico
[ 3° Basico
[ Basico
[ 5° Basico
e Basico
7 Basico
[ Basico
Asignaturas MATEMATICA « Presionar para agregar una asignatura
Asignatura: LENGUA Y LITERATURA
Asignatura; INGLES

4= Volver a datos generales Ir a documentos solicitados =

15:04
A 4m i) ESP ]

14/11/2016

Es muy importante, que tenga en cuenta que si el postulante va impartir una o mas asignaturas en
niveles distintos de la educacién regular o en alguna de las modalidades, debe ingresar una solicitud

por cada nivel y/o modalidad.

Por ejemplo si el postulante va a impartir inglés de 52 a 82 afio basico e inglés en 12 y 22 afio medio,
debera completar dos solicitudes distintas, siguiendo los mismos pasos que en la primera solicitud
y adjuntando toda la documentacion solicitada, puesto que el sistema no le dejara enviar si no ha

completado los campos obligatorios.

Documentos Solicitados

Recuerde que la documentacidn debe ser concordante con la solicitud que esta presentando, esto
es, que contenga los aspectos minimos establecidos en la normativa vigente, Decreto Supremo
N2352 de 2003, art. 46 letra g) de la Ley 20.370 General de Educaciéon y las normas especificas
contenidas en los Decretos de planes y programas y orientaciones para la modalidad de educacién

especial y la normativa especifica para la modalidad de educacién de adultos.

Antes ir a la pestafia 3 “documentos solicitados” debe escanear cada documento por separado y

subirla en PDF, verificando:

1. Tuvo a la vista los originales o copias legalizadas, en el caso de los titulos obtenidos en el
extranjero debe ser escaneado por anverso y reverso para verificar que se encuentran

debidamente legalizados o apostillados.

2. Enelcaso de los titulos extranjeros, estos deben contar con la traduccién autorizada por las
embajadas de los respectivos paises que se encuentran acreditadas en Chile, de otro modo
también pueden solicitar la traduccién en las oficinas centrales del Ministerio de Relaciones

Exteriores.



3. Los certificados de antecedentes para fines especiales y la declaracidn jurada en que conste
que reviso el registro de inhabilidades para trabajar con menores, deben tener una vigencia

no superior a 60 dias.

4. En el caso de los extranjeros, si cuenta con una tarjeta especial de trabajo, solo podra
solicitar autorizacion si cuenta con una copia legalizada de los antecedentes penales o

certificado que acredite que no cuenta con antecedentes penales.

5. Los extranjeros para los cuales se solicita autorizacién deberan presentar visa sujeta a
contrato de trabajo, visa temporaria o lo que ya se menciond, tarjeta especial de trabajo.
Se recuerda que los profesionales de la educacién extranjeros, no pueden ejercer docencia
en la signatura de Historia, geografia y Ciencias Sociales, pues existe una norma que solo lo
permite para los nacionales, misma situacion se produce con lenguaje y comunicacion o
lengua y literatura, que solo la pueden impartir los profesionales de la educacién

extranjeros, siempre que la lengua materna sea el castellano.

I Autorizacién Docente - X+ - hd
& O 1721632220 ¢ = Z O
Datos generales Modalidad Documentos solicitados

Documentos

Documentos obligatorios

(*) Titulo profesional o Titulo técnico o Certificado de alumno regular. @
Q Buscar

(") Certificado de idoneidad religiosa. @
Q Buscar

(%) Certifi de para fines
Q Buscar

(*) Declaracién jurada del registro de inhabilidades para trabajar con menores.
Q Buscar

(*) Documento gue acredite la carencia docente. @

1.- Rol del postulante.

Q Buscar

15:11

3 A #a B s

6. Solo para quienes se solicita autorizacidn para impartir la asignatura de religion de cualquier
credo se debe subir copia legalizada del certificado de idoneidad religiosa otorgado por la
autoridad competente del credo correspondiente, el cual debe sefialar el nivel para el cual

esta autorizado y el periodo de duracion del mismo.

Cuando haya subido toda la informacién, si estd completa podra enviarla, al solicitar envio, le
aparecerd un cuadro de didlogo el cual sefiala que se hace responsable de la informacion vy

documentos contenidos en la solicitud, para que proceda al envio debe aceptar los términos.



Declaracion

Sr. Sostenedor.

La parte sostenedora declars que todos los datos contenidos en el formulario denominado solicitud de
sutorizacion pars & ejercicio de s funcion docente, esto es: Informacion general v la informacion del
establecimiento, es veraz. Asimismo declars que la documentacion cargada pars efectos de acreditar &
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 48 letra g) de la Ley General de Educacion yio
en &l Decreto Supremo NP 352 de 2003 del Ministerio de Educacion es idéntica & los onginales o copias
figles presentadas al efecto, que se han revisado.

Aceptar declaracion.

# Enviar formulario

Si el envio es exitoso, llegara a su correo un comprobante con un nimero de solicitud que especifica
su solicitud ha sido enviada con éxito, lo que implica que fue acogida a tramite, en ningun caso el
citado correo corresponde al otorgamiento de autorizacidén para el o los postulantes para los cuales
requiere autorizacién docente. Adicionalmente como medida de respaldo se generard un
comprobante de registro de solicitud para el ejercicio de la funcién docente., el cual lo podra

imprimir y guardar como medio de prueba.

Autorizacicn Docente ™

documentoAprobacion

Ministoric de
X | Educacidn

COMPROBANTE REGISTRO DE SOLICITUD PARA AUTORIZACION
DE EJERCICIO DOCENTE DE AULA

Estimado sostenedor CORPORACION MUNICIPAL DE MELIPILLA  con fecha 22-12-2016 confirmamaos que
hemos recibido su solicitud con niimero de registro 1411116146718934030.

El proceso de validacion de la infi i gresada se llevard en un periodo de 10 dias(corridos), una vez
aprobada o rechazada la solicitud se le notificard via correo electronico. En caso de que no reciba la notificacion
pasado el plazo, favor acercarse al departamento provincial o seremi correspondiente.

Ministerio de Educacion - Teléfono +56 2 24066000 - Direccién Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371
Area de Autorizacién Docente.




Autorizacion Docente

Formulario para solicitar autorizacion de ejercicio docente de aula

nido Srig). jorge.avendano - Carrar Sesiin

Datos generales

Ensefianza formal

Documentos solic itados

nte, con nGmero
nente su compro

egistro 1411116146718934030.

Datos del postulante

Datos personales

Datos del establecimiento

Establecimiento

Nacionalidad (* CHILEND

Rut ) 145420018

A (CHILE) . RED 1a778

Hombre ESCUE

Al mismo tiempo que le llega un correo de envio exitoso, llegara a una bandeja de entrada todas las
solicitudes correspondientes a la jurisdiccion de los Deptos. Provinciales de Educacién, Secretarias
Regionales Ministeriales y en el caso de solicitudes para profesionales de la Educacién con titulos
Obtenidos en paises sin convenio de Reconocimiento de Estudios, las solicitudes llegaran a la

Division de Educacion General, Unidad de Normativa.

Las y los encargados de la revisidn, haran el chequeo de los datos contenidos en la solicitud, la
correspondencia en los documentos escaneados, los titulos o estudios del postulante y los cursos,
nivel o niveles y tipo de ensefianza para el cual se pide autorizacién. Lo anterior en el marco de las

normas legales vigentes sobre la materia.

Una vez finalizada la revisidn, le llegara un correo que informara si ha sido autorizado o se ha

rechazado la o las solicitudes presentadas por usted.

Se recomienda que revise la carpeta spam de su correo electrénico ya que eventualmente pueden
llegar a esa carpeta los correos, y en caso de estar ahi agregue el nombre del remitente a las

listas Remitentes seguros o Destinatarios seguros.

Perfil DEPROV

Los usuarios de la DEPROV deberdn acceder a través de la siguiente URL:

http://autorizaciondocente.mineduc.cl/autorizacion docente-web/mvc/login/login



http://autorizaciondocente.mineduc.cl/autorizacion_docente-web/mvc/login/login

Ministerio de
5 | Educacion

Autorizacion Docente

Inicio de Sesion

Nombre de Usuario:

jorge.avendano

Contrasefia:

) Ingresar

Ministerio de Educacién de Chile

Gobierno de Chile

Direccibn: Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371. Teléfono +56 2 24066000
“ersign 1.0.1

Al ingresar se encuentran 2 pestaias:

Solicitudes Pendientes

En esta grilla se pueden visualizar las solitudes pendientes, ordenadas de forma ascendente por las

solicitudes de fecha mas antigua ingresadas.

Ministerio de
i Educacion

Autorizacion Docente

Bienvenido Sris). jorge.avendano - Carrar Sesidn

Validacion de solicitudes para autorizacion docente

l So\l:ltudesPEndlent&sl Solictudes Historic as I

Solicitudes pendientes para usuario: jorge.avendano

Mostrar| 5 + | registros Buscar

Folio Soficitud ||

1400728574738006226 ;EEE’?LECIGI\ MUNICIPAL DE EISECI::NFTI\::AESPECIAL DE JORGE AVENDANO SANABRIA 20-12-2018 Jor =, . D °

1411119149718034020 ;%EEI:;‘TLECICI\ MUNICIPAL DE E.SECL‘L:I\:I:‘-AESPECI"-L DE JORGE AVENDANO SAMABRIA 29.12.2018 1 solicitudes. . 0 diss °

Wostrand registros del 1 &l 2 de un total de 2 ragistros Anterio Siguiente
Leyenda:

(@ pesoe 1 2 3 dias [Prioridad ligera)
Desde 4 2 6§ dias [Pricridad moderada)

(@ Desde 7 dias en adelante (Prioridad urgente)

Los campos de esta grilla son los siguientes:

=  Folio Solicitud: Numero de id de la solicitud

= Sostenedor: Nombre del Sostenedor

= Establecimiento: Nombre de establecimiento en donde se solicita el ejercicio de la funcidn
docente

= Postulante: Nombre del postulante para el cual se pide autorizacion para el ejercicio de la
docencia en aula

= Fecha Solicitud: Fecha de envio de la solicitud

= Solicitudes aprobadas: Solicitudes previamente aprobadas para el docente



Para realizar la revision de antecedentes, debe hacer clic en la columna validar en la flecha, en

donde se mostraran las siguientes secciones:

Datos del postulante

Se pude visualizar los antecedentes subidos por el sostenedor, entre ellos el plazo de la solicitud.

& Ministerio de
Educacion

Autorizacion Docente

Bienvenide Sr(a). jorge.avendano - Cerrar Sesion

Validacion de solicitudes para autorizacion docente

Validacion de solicitud

_r Detos delposiutante Datos del establecimiento
Nacionalidad Chikeno / 2 RBD / Nombre 10,778 Escuela Especial De Melpila
Rut 14.542.001-6 CORREA T80
Nombre Jorge Avendafio Sanabria Contactos Teléfono: B
Celslar: —
Domiclio Mi Domiciic, Los Andes, Regién De ‘elparaiso
Carreo: escuela.espetial@cormumel.cl
Shuacién Academica Titulado
Carrera: Profesor De Matematica Dependencia Municipal - Gorporacion
Grado académico: Licenciatura .
Director Offa Maria Fredes Lopez
Pafs estudios Chie Rut sostenedor Jorge avendano
([ Ptazo soleitug desde 20-12-2016 hasta 27-01-2017 ) Sostenedor Corperacion Municipal De Melipile:
Plazo solicitud otra causal Contactos Tekéfono: 02 - 5837094
sostenedor Celar: —

Correo: gerentia@cormumel cl

Datos del Establecimiento

Se puede visualizar los antecedentes de establecimiento.

Ministeria de
1 | Educacion

Autorizacion Docente

Bienvenido Sr(a). jorge.avendano - Cerrar Sesin

Validacion de solicitudes para autorizacion docente

Validacion de solicitud

Datos del postulante Datos del establecimiento
Nacionalidad Chieno /& RED / Nombre 10778 / Escuela Especial De Melpila
Rut 14.542.001-6 CORREA 760
Nombre Jorge Auendafio Senabria Contactos Teltfono: 8323039
Celular: -
Domiciio Mi Domiciio, Los Andes, Region De \elparaiso U
Gorreo: escuela especial@eormumel cl
Stuacibn Academica Titulado
Garrera: Profesor De Matematica Dependencia Municipal - Corporacién
Grado eadémico: Lienciatura Director Offa Maria Fredes Lopez
Pais estudios Chile Rut sostenedor jorge avendano
Plazo solcitud desde 20-12-2016 hasta 27-01-2017 Sostenedor Corporacion Municipal De Melipila
Plazo solicitud otra causal Contactos Teléfono: 02 - 5837094
sostenedor Celular: —

Correo: gerencia@cormumel.cl

Ensefianza Formal: Adulto

Ensefianza Formal

Se puede visualizar los antecedentes del tipo de ensefianza ingresada por el sostenedor.



IEI‘\SEﬁR’\ZR Formal: Adulto

Nivel de educacion : Educacion basica Mivel de ensefianza : 1ER NIVEL (1RO A 4TO BASICO)
Asignaturas u Oficios 1.- MATEMATICA

Archivos Ingresados

Se puede visualizar cada uno de los archivos subidos por el sostenedor.

Archivos ingresados

Archivo ver Aprobar | Rechazar archivo Estado
Documento obligatorios

Titulo profesional o Titulo técnico o Certificado de alumno regular. Quer

Copia cerfiica

e permanencia o Visa

Declaracion jurada del registro de inhabiidades para trabajar con menares. Qe

Certificado licencia médica
Rol del postulante. Q for

Aviso en diario de circulacion nacional.

Documentos no obligatorios

Curses de perfeccionamiento,

Datos Solicitud

En esta seccidn se puede ingresar la fecha que autoriza el DEPROV para el ejercicio de la funcidn
docente de postulante. El campo fecha hasta es editable y puede seleccionar una fecha distinta a la

solicitada. Del mismo modo puede marcar si es una autorizacion con plazo Indefinido o Permanente.

Adicionarme podrad ingresar un texto descriptivo de 100 caracteres en el campo observacion.

Datos solicitud

Plazo solicitud Observacién
Deste (%) Debera modificar la observacién como usted estime pertinente.
20-12-2016 L]
Hasia
=
Indefinido
Permanente &

€ Volver a bandeja de solicitudes Aceptar @

Ministerio de Educacion de Chile

Gobierno de Chile

Direccion: Av. Libertador Bernardo C'Higgins 1371. Teléfono +56 2 24066000
“version 1.0.1

Finalmente se encuentra los botones Aprobar y rechaza la solicitud.,

En el caso de aprobar la solicitud se generara un documento de respaldo con un nimero de folio

Unico para autorizaciones.



Autorizacion Docente

Bienvenido Sr(s). jorge.avendano - Cerrar Sasién

Validacion de solicitudes para autorizacion docente

Solicitud autorizacion docente procesada

Estimado usuario:
La solicitud con folio 1409728674738996226 ha sido aprobada,

Solicitud autonizacion docente

<€ Volver abandeja de solicitudes Generar Documento de aprobacion

Ministerio de Educacién de Chile

Gobierno de Chie

Direccién: Au. Libertador Bernardo C'Higgins 1371, Teléfono +5¢
Version 1.0.1

Al hacer clic en el botén Generar Documento de aprobacion, se genera el siguiente documento en

formato PDF

Autorizacion Docente

locente
generarPDF 171

idacio inisteri FoLION"
Validacio Ministerlo de [ 793 ]

Solicitud

Estil
& L Gobierno de Chite

AUTORIZAGION REGION
Solicitud 4 METROPOLITANA DE SANTIAGO

AUTORIZAGION PARA EL EJERCIGIO DE LA FUNCION DOGENTE e
| B
Datos del docente
Nacionalidad CHILENO / A +
Rut Pasaporte 145420016
T Nombre JORGE AVENDARO SANABRIA _
bierno de CH Domicilio MI DOMICILIO, LOS ANDES, REGION DE VALPARAISO
ersion 1.0.1 Situacién Academica CARRERA: PROFESOR DE MATEMATICA - GRADO ACADEMICO: LICENCIATURA
Pais estudios CHILE v
AUTORIZACION REGION
Desde : 20-12-2018 METROPOLITANA DE SANTIAGO
Hasta : 22-12-2016
AUTORIZACION PARA EL EJERCICIO DE LA FUNCION DOCENTE
Datos del docente
Macionalidad CHILENO/ A
Rut / Pasaparte 14542001-6
Mombre JORGE AVENDARO SANABRIA
Domicilio I DOMICILIO, LOS ANDES, REGION DE VALPARAISO
Situacitn Acadermica CARRERA: PROFESOR DE MATEMATICA - GRADO ACADEMICO: LICENCIATURA
Pals estudios CHILE
Datos del establecimiento
REBD / Nombre 10778 | ESCUELA ESPECIAL DE MELIPILLA
Direccin CORREA 780
Contactos TELEFONO: 8323039
CELULAR: —
CORRED: ESCUELA ESPECIAL@CORMUMEL CL
Dependencia MUNICIPAL - CORPORACION
Director OLFA MARIA FREDES LOPEZ
Sostenedor CORPORACION MUNICIPAL DE MELIPILLA
Contactos sostenedor TELEFONO: 02 - 5537084
CELULAR: —
CORRED: GERENCIABCORMUMEL CL
Ensefianza formal: Adulto
Mivel de educacian: Educacidn basica { Mivel de ensefianza: 1.~ 1ER NIVEL (1RO A 4TO BASICO)
fasignanra/Médulo: 1 MATEMATICA
Observaciones | |




Solicitudes Historicas

Se presentara la siguiente grilla:

Bienvenido Sr(z). jorge.avendano - Cerrar Sesion

Validacion de solicitudes para autorizacion docente

Solicitudes Pendientes Solicitudes Histéricas

Solicitudes histéricas para usuario: jorge.avendano

Filtro

Buscar:

Mostrar| 5 v | regisiros

Folio Solicitud |3 Sostenedor Establecimiento Postulante Ver documento de aprobacion
1408452835875727099 CORPORACION MUNICIPAL DE ESCUELA ESPECIAL DE JORGE AVENDARIO SANABRIA 10 1o 20 [

MELIPILLA MELIPILLA I &
1408728674738996226 CORPORACION MUNICIPAL DE ESCUELA ESPECIAL DE JORGE AVENDARO SANABRIA o 1 oo [

MELIPILLA MELIPILLA e ver
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterio Siguiente

Ministerio de Educacién de Chile

Gobiemno de Chile

Direceion: Av: Libertador Bernardo O'Higgins 1371. Teléfono +56 2 24065000
version 1.0.1

En la cual se pueden consultar solicitudes histdricas aprobadas o rechazadas, mediante los

siguientes criterios de busqueda:

Fitro @

Aiio solicitud Selosions . Estado solicitud Selecsions .

1400452835075727000 CORPORACION MUNICIPAL DE ESCUELA ESPECIAL DE JORGE AVENDARND SAMABRIA 20122018 Aprobads ‘ .
MELIPILLA MELIPILLA . ver

140072857 4738006226 CORPORACION MUNICIPAL DE ESCUELA ESPECIAL DE JORGE AVENDARIO SAMABRIA nimnie Aprobads ‘ .
MELIPILLA MELIPILLA . ver

> Por Afio de Solicitud

» Por Estado de Solicitud

Reporteria
En la actualizada existen 2 reportes que se pueden exportar a Excel. Se iran sumando mas reportes

en futuras versiones.

Reporte - Solicitudes Aprobadas por Region

Agrupa a nivel nacional el total de aprobaciones por region
Reporte - Solicitudes Aprobadas por Asignatura

Agrupa a nivel nacional el total de aprobaciones por asignatura



Autorizacion Docente

[~

Bienvenido Sris). jorge.avendano - Carsr Sesién

Validacion de solicitudes para autorizacion docente

Solicitudes Pendientes Solicitudes Historicas

Reporteria
Reports - Solicitudes Aprobadas Por Region >
Reporte - Salicitudes Aprobadas Por Asignatura >

Ministerio de Educacion de Chile

Gobiemo de Chile

Direccian: Av. Libertador Bemardo OHiggins 1371, Teléfono +56 2 24055000
Versidn 1.02



