Riqueza

GOBIERNO DE CHILE

MINISTLRIO D EDUCACION

LISTA DE COTEJO

Establecimiento Nuevo

Establecimiento nuevo con Régimen de subvencién

Solicitud Jardin Infantil sin subvencion

Solicitud Jardin Infantil con subvencién

(Ampliacion de Nivel/Modalidad/Ciclo/Especialidad Eng

[Ampliacion de Capacidad

(Aumento de capacidad y de cursos

(Aumento de Cursos

Receso Temporal

Cierre definitivo

Cambio de Sostenedor

Cambio de Representante Legal

Incorporacion a JEC

Solicitud de Autorizacion de Jardin Infantil (nuevo nive

ANTECEDENTES A PRESENTAR PARA RECONOCIMIENTO OFICIAL O SUS MODIFICACIONES

DE ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL

GENERALES

DEL

RECONOCIMIENTO

OFICIAL

Solicitud completa y debidamente fechada y firmada por el
interesado ( o Sostenedor o Representante Legal)

Copia simple de Resolucion de Reconocimiento Oficial y
sus modificaciones (o expresar N° y fecha)

TENENCIA
DEL
INMUEBLE

PROPIETARIO

Certificado de Dominio Vigente, otorgado por el
Conservador de Bienes Raices y Certificado de Hipotecas,
Gravamenes y Prohibiciones (ver embargo)

ARRENDATARIO

Contrato de arrendamiento de duracién minima 2 afios,
Certificado de Dominio Vigente, otorgado por el
Conservador de Bienes Raices y Certificado de Hipotecas,
Gravamenes y Prohibiciones (ver embargo).

COMODATO

Contrato de Comodato, Cesion o Préstamo de duracion
minima 2 afios, Certificado de Dominio Vigente, otorgado
por el Conservador de Bienes Raices y Certificado de
Hipotecas, Gravamenes y Prohibiciones (ver embargo).

DATOS DEL
SOSTENEDO
R

PERSONA
NATURAL

Certificado de Antecedentes de sostenedor

Declaracién Jurada ante Notario de que sostenedor no ha
sido inhabilitado por resolucién ejecutoriada en proceso de
subvenciones (s6lo subvencionados)

Licencia de Ensefianza Media.

SOCIEDAD

Escritura Social protocolizada ante Notario Publico.

Extracto Diario Oficial con la publicacién de la persona
juridica.

Fotocopia del RUT de la persona juridica.

Certificado de vigencia de la sociedad otorgado por el
Registro de Comercio del Conservador de Bienes raices
respectivo o Inscripcion en el Registro de Comercio del
Conservador de Bienes Raices (cuando es sociedad
nueva)

Personeria con vigencia otorgada por el registro de
Comercio del Conservador de Bienes Raices.

Certificado de Antecedentes del o los Representantes
Legales y de todos los miembros del Directorio

Licencia de Ensefianza Media o Titulo del o los
Representantes Legales .

Declaracién Jurada ante Notario de que sociedad no ha
sido inhabilitada por resolucién ejecutoriada en proceso de
subvenciones (Sélo subvencionados)

Declaracion Jurada ante Notario de que representante/s
legal/es no ha/n sido suspendido/s por decreto supremo del
Ministro de Educacion para el ejercicio de dichas
funciones.

Acta de Reunién del Directorio donde se designa al
Representante Legal reducido a Escritura Publica, en caso
de ser S.A.

Certificado Vigente de Directorio Actual, en caso de ser
S.A.

Modificacion de la Sociedad donde Aparezca el Cambio del
Represante Legal, en caso de Soc. Ltda, y Acta de
Directorio o poderes donde aparezca nuevo nombramiento
de representante en caso de S. A.

Documento de otorgamiento de la personalidad juridica y
su publicacion en el Diario Oficial.

Copia protocolizada de los Estatutos.

Certificado otorgado por el Ministerio de Justicia, de
vigencia de la Personalidad Juridica.

Fotocopia del RUT de la persona juridica.




Copia de Acta de Designacion del Directorio y del
Representante Legal ( o Acta de sesion de Directorio en
que se designe nuevo representante legal, en caso de

cambio de éste Ultimo) VvV |Vv v v
Certificado de Antecedentes del o los Representantes
Legales y de todos los miembros del Directorio VvV |Vv v v
Declaracion Jurada ante Notario de que persona juridica no
ha sido inhabilitada por resolucién ejecutoriada en proceso
de subvenciones (sélo subvencionados). v v v
Declaracion Jurada ante Notario de que representante/s
legal/es no ha/n sido suspendido/s por decreto supremo del
Ministro de Educacion para el ejercicio de dichas
Corporacion o funciones. ViVl v v
Fundacion Licencia de Ensefianza Media del Representante Legal. VvV |Vv v v
Fotocopia Rut de la Congregacion VvV |Vv v v
Certificacion del Arzobispo que acredite legalidad de la
congregacion VvV |V v v
Designacion de Representante Legal por el superior y
Certificado del Arzobispado acreditando la personeria del
superior. VvV |V v v
Certificado de Antecedentes del o los rptes. legales. VvV |Vv v v
Declaracion Jurada ante Notario de que persona juridica no
Congregacion ha sido inhabilitada por resolucion ejecutoriada en proceso
religiosa de subvenciones (s6lo subvencionados). v v v
Copia simple de Decreto Alcaldicio de nombramiento, o
expresar N° y fecha. Viivi]v|v v v
Certificado de Antecedentes (en caso de Reconocimiento
Oficial de Parvularia o si solicita subvencion). VvV |V v
Declaracién Jurada ante Notario de que no ha sido
Alcalde o Jefe de inhabilitado por resolucion ejecutoriada en proceso de
DAEM subvenciones. v v v
Noémina de personal docente superior indicando en un
cuadro: Cargo, carnet de Identidad y firma. VvV |V v
Titulo profesional correspondiente ( o copia legalizada de
éste) del personal docente superior o Certificado de Titulo
de cada uno. vViivi]v]v v
NOMINA DEL Certificado de Antecedentes del personal docente superior. | v/ | v | v | vV v




PERSONAL DOCENTE
SUPERIOR

En caso de R.O de ensefianza parvularia, curriculum vitae
de Director o Coordinador

NOMINA DEL
PERSONAL DOCENTE

Noémina de personal de plana docente indicando curso vy
asignatura que atiende.

Anexar titulo profesional o Certificado de Titulo o
Autorizacién Docente ( o copia legalizada de éstos) de|
plana docente

Ceriificado de Antecedentes de Integranies de plana
docente.

Noémina de personal administrativo y auxiliar, indicando
cargo.

Licencias de Ensefianza Media (o copia legalizada) de
cada uno.

NOMINA DEL Certificado vigente de salud compatible con el cargo
PERSONAL emitido por el Servicio de Salud respectivo, en el caso de
ADMINISTRATIVO Y [Manipulador de Alimentos.
AUXILIAR Certificado de antecedentes de cada uno.
INFRAESTRU
CTURA Informe de
condiciones sanitarias
emitido por organismo |Referida a la higiene del local escolar y comedores del
competente local escolar que haran parte del proyecto educativo.
En el o los Certificados de Recepcion Final deben constar|
CERTIFICADO DE |[todos los recintos que haran parte de la infraestructura que
RECEPCION FINAL DE |usara el establecimiento. Lo otorga la Direccion de Obras
OBRAS MUNICIPALES [de la I. Municipalidad respectiva.
Planos de arquitectura (emplazamiento, plantas de todos
los niveles, elevaciones y cortes, a escala 1:50 o 1:100),
que deberan contar con las firmas y timbres del permiso
de edificacion aprobado por la Direccion de Obras
respectiva. Los planos de arquitectura deben indicar
claramente las cotas, superficies en m2 y uso de cada
recinto interior o exterior (PATIO) correspondientes al local
PLANOS DE escolar.
ARQUITECTURA DEL |[Certificado Numeracién Domiciliaria otorgado por el Depto
LOCAL de Obra de la Municipalidad respectiva
MATERIAL INVENTARIO DE Inventario de material didactico para cada nivel educacional
DIDACTICO |MATERIAL DIDACTICO |que impartira.
MOBILIARIO INVENTARIO DE Inventario de mobiliario escolar para cada nivel educacional
ESCOLAR |MOBILIARIO ESCOLAR |que impartira.
OTROS Copia de Reglamento Interno
DOCUMEN
TOS Copia de Reglamento de Becas, en caso de solicitar
subvencion con financiamiento compartido
Documento que acredite la conformacién del Consejo
Escolar, si tiene mas de un semestre de funcionamiento y
es subvencionado.
PLANES Y Declaracion Jurada sefialando que se adscribe a los
PROGRAMAS| Planes del Mineduc |[oficiales del Ministerio de Educacién
DE ESTUDIO Planes Propios Proyecto Pedagégico aprobado por Mineduc.
Proyecto Pedagégico JEC Completo (si impetra subvencion
Proyecto Pedagdgico |por 12 vez)
Cronograma Cronograma Ingreso a JEC
CIERRE [e) Constancia de reubicacion alumnos
RECESO Constancia aviso apoderados

Presentar copia del régimen interno donde conste como|
serd el sistema de Becas (contenidas en el reglamento
interno del EE), las que podran ser total o parcial (ART 24
inciso 4). (Las bases generales se deberan otorgar al
menos 2/3 de estas becas por concepto de vulnerabilidad
y 1/3 por excelencia pedagdgica u otras, en total
correspondiente al 15% de la Matricula Total del EE). Sélo
en el caso de Financiamiento Compartido.

*Acompafiar documento fundante de solicitud en los
siguientes casos: (Solo para Establecimientos
Educacionales Municipalizados), Nombre de persona ilustre
(ej: biografia, cartas de apoyo de comunidad, etc); Nombre
de pais, lugar ubicado en el extranjero, organismo o
institucion extranjera, documento que acredite el patrocino
del representante acreditado en nuestro pais.

Escritura publica de transferencia




